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Schnell mit PowerPoint 2007 bekannt machen 

 

Verwenden der Multifunktionsleiste 
Diese Registerkarten werden auf der Multifunktionsleiste immer angezeigt. 
 

Registerkarte Start: 
 
 
 
 
 
 

Kopieren, Einfügen, Hinzufügen von Folien, Formatieren von Text und Absätzen, 
Arbeiten mit Formen, Suchen und Ersetzen von Text. 
 

Registerkarte Einfügen: 
 
 
 
 
 

Einfügen von Folien, Tabellen, Bildern, Microsoft SmartArt, Grafiken Diagrammen, 
Formen, Hyperlinks, Filmen, Sounds, Dateien aus anderen Programmen usw. 
 

Registerkarte Entwurf: 

Anwenden  von Hintergrunddesigns, Farben, Schriftarten und Spezialeffekten auf 
die gesamt Präsentation. 
 

Registerkarte Animationen: 

Anwenden einfacher und benutzerdefinierter Animationen und Folienübergänge. 
 

Registerkarte Bildschirmpräsentation: 
 
 
 
 
 

Vorbereitung vor der Präsentation. Blättern durch die Folien, Einrichten einer 
benutzerdefinierten Bildschirmpräsentation, Aufzeichnen von Kommentaren. 
 

Powerpoint - Kurzübersicht 



Informatik-Unterricht Powerpoint Kurzübersicht 

SJ 09/10 2 ©Andrea Stalder 

Registerkarte Überprüfen: 
 
 
 
 
 
 

Rechtschreibprüfung, Verwenden des Recherchediensts oder des Thesaurus, 
Hinzufügen von Kommentaren zur Überprüfung. 
 

Registerkarte Ansicht: 
 
 
 
 
 

 
Wechseln in alle Ansichten, z.B. zur Notizenseite und zur Materansicht, Anzeigen 
von Gitternetzlinien, Anordnen von Fenstern. 

Eigene Notizen: 
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