Informatik-Unterricht Powerpoint Kurzlbersicht

Powerpoint - Kurzubersicht

Schnell mit PowerPoint 2007 bekannt machen

Verwenden der Multifunktionsleiste
Diese Registerkarten werden auf der Multifunktionsleiste immer angezeigt.

Registerkarte Start:
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Kopieren, Einfagen, Hinzufligen von Folien, Formatieren von Text und Absatzen,
Arbeiten mit Formen, Suchen und Ersetzen von Text.
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Einfligen von Folién, Tabellen, Bildern, Microsoft SmartArt, Grafiken Diagrammen,
Formen, Hyperlinks, Filmen, Sounds, Dateien aus anderen Programmen usw.

Registerkarte Entwurf:
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Anwenden von Hintergrunddesigns, Farben, Schriftarten und Spezialeffekten auf
die gesamt Prasentation.

Registerkarte Animationen:
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Vorschau Animationen Ubergang zu dieser Folie

Anwenden einfacher und benutzerdefinierter Animationen und Folientbergange.
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Von Aus aktueller Benutzerdefinierte Bildschirmpras. Falie
Beginn an Folie Bildschirmprisentation = einrichten  |ausblenden ¥ Getestete Einblendezeiten verwenden Referentenansicht

Bildschirmprdsentation starten Einrichten Bildschirme

QLésentationl - Microsoft PowerPoint
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Vorbereitung vor der Prasentation. Blattern durch die Folien, Einrichten einer
benutzerdefinierten Bildschirmprasentation, Aufzeichnen von Kommentaren.
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Registerkarte Uberpriifen:

D;’g = 7
- Start Einfigen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Ansicht
v © &% X2z @ AT 0N 2
Recht- Recherchieren Thesaurus Ubersetzen Sprache 3 p Meuer mentar Loschen Vorherige eitel Prisentation
anzeigen | Kommentar bearbeiten schitzen =
Schitzen

schreibung
Kommentare

Dokumentprifung

Rechtschreibprifung, Verwenden des Recherchediensts oder des Thesaurus,
Hinzufigen von Kommentaren zur Uberprafung.
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Wechseln in alle Ansichten, z.B. zur Notizenseite und zur Materansicht, Anzeigen
von Gitternetzlinien, Anordnen von Fenstern.

Eigene Notizen:
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